SOLICITUD CONSTANCIA DE RESIDENCIA

Secretaria del PARA TRAMITES VEHICULARES

Ayuntamiento

SAN JUAN DELRiO
2021-2024

LICENCIADO OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ i
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE SAN JUAN DEL RIO, QRO.
PRESENTE.-

QUIEN SUSCRIBE (NOMBRE DE LA PERSONA
SOLICITANTE) SOLICITO A USTED LA EXPEDICION DE MI CONSTANCIA DE RESIDENCIA.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y APERCIBIDO DE LAS SANCIONES LEGALES EN LAS QUE INCURREN
QUIENES SE CONDUCEN CON FALSEDAD ANTE LA AUTORIDAD, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 277 Y 278 DEL CODIGO PENAL VIGENTE PARA EL ESTADO DE QUERETARO, COMPAREZCO ANTE

USTED Y MANIFIESTO QUE MI LUGAR DE NACIMIENTO ES Y

MI FECHA DE NACIMIENTO ES EL , CON RESIDENCIA EN ESTA

CIUDAD, YA QUE DESDE HACE (TIEMPO EN MESES O ANOS), MI DOMICILIO ACTUAL ES
TELEFONO:

EN EL CASO DE TENER MENOS DE SEIS MESES DE RESIDENCIA EN EL DOMICILIO SENALADO LINEAS ARRIBA,
LE REFIERO MI DOMICILIO ANTERIOR

, EN EL CUAL RESIDI DURANTE
(ESCRIBIR EL TIEMPO DE VIVIR EN ESTE DOMICILIO).

ASIMISMO HAGO DE SU CONOCIMIENTO QUE MI OCUPACION ACTUAL ES
Y QUE REQUIERO ESTA CONSTANCIA A FIN DE
PRESENTARLA ANTE . (ESCRIBIR EL NOMBRE
DE LA OFICINA O DEPENDENCIA QUE LE REQUIERE LA CONSTANCIA DE RESIDENCIA).

PROTESTO LO NECESARIO

SAN JUAN DEL RiO, QUERETARO, A DEL MES DE DEL ANO 2024.

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE

Descargar formato ingresando a la pagina
https://www.sanjuandelrio.gob.mx/tramites
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CP. 76803 San Juan del Rig, Querétaro



SAN JUAN DELRiO
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SOLICITUD CONSTANCIA DE RESIDENCIA

Secretaria del PARA TRAMITES VEHICULARES

Ayuntamiento

REQUISITOS

TODOS LOS DOCUMENTOS QUE A CONTINUACION SE ENLISTAN DEBERAN PRESENTARSE DEBIDAMENTE ACOMODADOS EN EL ORDEN
EN EL QUE AQUI SE ESTABLECE:

1) PRESENTAR SOLICITUD ORIGINAL DEBIDAMENTE REQUISITADA Y CON FIRMA AUTOGRAFA.
2) ORIGINAL Y COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE LA PERSONA SOLICITANTE.

3) ORIGINAL Y COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE DE LA PERSONA SOLICITANTE CON DOMICILIO EN ESTE
MUNICIPIO CON LA QUE SE ACREDITARA EL TIEMPO DE RESIDENCIA.

NOTA: Si la persona solicitante no cuenta con su credencial actualizada o vigente, pero esta tiene domicilio en San
Juan del Rio, Qro., podra realizar su tramite siempre y cuando acuda a las oficinas del INE a realizar su tramite de
actualizacion, presentando en esta oficina el comprobante de tramite junto con la copia de su credencial de elector
actual.

4) ORIGINAL Y COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUAL (UNICAMENTE RECIBO DE AGUA O DE LUZ) EL DOMICILIO
DEBERA COINCIDIR CON LA DIRECCION CONTENIDA EN LA CREDENCIAL DE ELECTOR.

En caso de que el comprobante de domicilio y el domicilio asentado en la credencial de elector no coincidany
éste no se encuentre a nombre de la persona solicitante, se debera acreditar el domicilio actual, presentando
alguno de los siguientes documentos:

e Contrato de arrendamiento, de comodato, de compraventa, etc., acompafiado con copia simple de la credencial
de elector del titular del comprobante de domicilio.

e Escrito simple suscrito por el titular del comprobante de domicilio, anexando copia simple de su credencial de
elector, manifestando bajo protesta de decir verdad que la persona solicitante reside en ese domicilio, citando la
direccion, el tiempo que lleva viviendo ahi y la relacion que existe entre ellos. Documento que debera ir firmado
por el titular del documento.

e Acta de nacimiento o de matrimonio que compruebe una relacion familiar.

5) ORIGINAL Y COPIA LICENCIA PARA CONDUCIR DEL SOLICITANTE CON DOMICILIO EN ESTE MUNICIPIO.

6) MANIFESTACIIC’)N BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE DOS TESTIGOS, ESCRITA A MANO O A COMPUTADORA , LOS
CUALES DEBERAN SER VECINOS DE LA PERSONA SOLICITANTE, SIN TENER EL MISMO DOMICILIO ENTRE ELLOS, VIVIENDO
EN LA MISMA CALLE, AVENIDA, COLONIA O COMUNIDAD, ANEXANDO COPIA SIMPLE DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR.
NOTA. LAS PERSONAS QUE TESTIFIQUEN DEBEN SER DE DOS DOMICILIOS DIFERENTES Y DISTINTOS AL DEL SOLICITANTE.

La cual se recomienda que lleve el siguiente texto:
San Juan del Rio, Querétaro a del mes de de 2024.

Licenciado Octaviano Sanchez Martinez
Secretario del Ayuntamiento del Municipio
De San Juan del Rio, Qro.

PRESENTE

(Nombre de la persona que testifica) HAGO CONSTAR Y MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que conozco las penas en que
incurren quienes declaran con falsedad ante una autoridad. Asi mismo que la persona de nombre (nombre de la persona solicitante), actualmente
reside en (referir el domicilio donde vive la persona solicitante), el cual ha sido su domicilio desde hace (sefalar el tiempo en meses o
afos).

Atentamente

Nombre y firma del testigo

7) DOS FOTOGRAFIAS DEL SOLICITANTE TAMANO INFANTIL, RECIENTES, BLANCO Y NEGRO O A COLOR, DE FRENTE, CON
CABEZA DESCUBIERTA Y SIN OBJETOS QUE CUBRAN PARCIAL O TOTALMENTE EL ROSTRO, INCLUIDOS LENTES.

EL TRAMITE SE EXPEDIRA EN UN PLAZO DE DOS DIAS HABILES, A PARTIR DE QUE PRESENTE TODA LA DOCUMENTACION CORRECTA.

LA ENTREGA DEL DOCUMENTO SERA UNICAMENTE AL SOLICITANTE, EN CASO DE NO PODER ACUDIR, SE ENTREGARA UNICAMENTE PRESENTANDO
CARTA PODER SIMPLE, CON COPIA DE INE TANTO DEL SOLICITANTE COMO DE LA PERSONA QUE RECOGE.

COSTO: $197.00 M.N (1.81 UMA EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 33,
FRACCION IV DE LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL 2024. EL PAGO SE REALIZA EN LA HORARIO DE ATENCION

SECRETARIA DE FINANZAS PUBLICAS UBICADA EN CENTRO CIVICO. _ DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HRS
TELEFONO DE ATENCION 4276890012 EXT. 201
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